
💼 FICHE DE MISSIONS - PRÉSIDENT 
REPRÉSENTANT DE L'ASSOCIATION 

🔰 Rôle du Président

Le président d'association est mandaté par le Conseil d'Administration pour représenter 
l'association dans tous les actes de la vie civile.

💬 Il communique en son nom dans la presse, les médias et envers les adhérents.

📝Chaque décision est prise sous en son nom, sous sa responsabilité personnelle et celle de 
l’association. 

💡 Missions principales

✅ Signer les contrats au nom de l'association.

✅ Mettre en œuvre les actions et décisions du CA ou issues des assemblées générales.

✅ Agir en justice pour défendre les intérêts de l'association (conformément aux statuts).

✅  S’assurer de la bonne marche de l’association : ressources humaines, moyens techniques, 
administration…

✅ Animer les réunions du CA, du bureau et les assemblées générales.

✅ Mener les débats pendant les réunions.

✅ Avoir un droit de regard sur les tâches du trésorier et du secrétaire général.

🛋️ Présence & Engagement

Le président doit être présent auprès du personnel de la MJC et participer activement à la vie 
de l'association.

⏳ La présence est à déterminer avec la direction par la gestion d’une venue régulière à la MJC 
(hebdomadaire ou bimensuelle).

👥 Collaborations principales

👨‍🎓  Avec la direction : suivre l’avancée et l’exécution des projets / répondre aux potentielles 
sollicitations 

💸 Avec le trésorier : gestion financière de l’association. De ce fait, il peut seul ou avec le trésorier 
signer les chèques de l’association.

📚



📚 Avec le secrétaire : préparer les documents administratifs pour le conseil d’administration

👥 Avec les membres du CA, les collectivités et financeurs.

🎓 Compétences souhaitées

🔄 Collaborer avec la direction / trésorier / secrétaire / bureau pour planifier les conseils 
d’administrations

👥 Assurer le relationnel avec les adhérents / membres du CA / salariés / partenaires locaux.

📅  Disposer de temps libre (hebdomadaire ou bimensuel) pour suivre les avancées de la MJC 
avec la direction, assurer la gestion de l’association.

🔄 Rôle du Vice-Président

✅ Suppléer le président lors de ses absences.

✅ Accompagner le président dans ses missions.


