FICHE DE MISSIONS - TRESORIER

Role du Trésorier

Le trésorier est le responsable des comptes et des finances de 'association.

Missions principales

Assurer la tenue des livres de comptes avec la secrétaire-comptable (suivi des dépenses et
recettes).

Conduit le budget en gérant les fonds de l'association en collaboration avec la secrétaire-
comptable et |la direction.

Assurer les relations avec le banquier et le comptable.

Accompagne dans les opérations des dépenses a engager pour réaliser les activités et les
projets associatifs : remboursement des frais, reglement des factures, etc. (en lien avec la
secrétaire-comptable).

Etablir le budget prévisionnel en étroite collaboration avec la secrétaire-comptable, la
comptable et |a directrice ayant une maitrise propre sur ce sujet.

Présente la situation financiére au bureau et aux assemblées : les fonds disponibles, les
recettes a pourvoir, les dépenses a engager, etc.

Présence & Engagement

Le trésorier doit étre présent auprés du personnel de la MJC afin de participer activement a la
vie de l'association.

T La présence est a déterminer avec la direction par la gestion d'une venue réguliére a la MJC
(ex : hebdomadaire ou bimensuel).

Collaborations principales
----- Avec le président : gestion de l'association et il peut seul ou avec le président signer les
chéques de l'association.
%% Avec le/la salarié(e) en charge de la comptabilité et |'expert-comptable engagé par
I'association.

i Avec les collectivités et financeurs



Compétences souhaitées

ul Notions de comptabilité (aimer la lecture des chiffres).

¢ Développer un relationnel avec la secrétaire-comptable / membres du CA / salariés

Disposer d'un temps libre (hebdomadaire ou bimensuel) pour suivre les avancées financieres
de la MJC avec la comptabilité

Role du Trésorier Adjoint
Suppléer le trésorier lors de ses absences.

Accompagner le trésorier dans ses missions.



